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1. Опис навчальної дисципліни 

 

Галузь знань, напрям підготовки, спеціальність,  

освітньо-професійний ступінь  

Освітньо-професійний ступінь фаховий молодший бакалавр 

Галузь знань 08 Право 

 

Спеціальність 081 Право 

 

Характеристика навчальної дисципліни 

Вид вибіркова 

Загальна кількість годин  60 

Кількість кредитів ECTS  2 

Кількість змістових модулів 3 

Мова викладання, навчання та 

оцінювання  

українська 

Курсовий проект (робота) - 

Форма контролю залік 

Показники навчальної дисципліни для денної форми навчання 

Форма навчання денна форма навчання 

Рік підготовки 2024-2025 

Семестр 8 

Аудиторні години: 38 

Лекційні заняття 28 год. 

Практичні заняття 10 год. 

Самостійна робота 22  год. 

Кількість тижневих годин для 

денної форми навчання: 

аудиторних 

самостійної роботи здобувача 

освіти 

2 год. 
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1. Мета та завдання навчальної дисципліни 

 

Метою навчальної дисципліни є: визначення поняття актів цивільного 

стану та реєстрації актів цивільного стану, правову основу діяльності органів 

державної реєстрації актів цивільного стану та реєстрацію таких актів, 

характеристика особливостей та порядку реєстрації різних видів актів 

цивільного стану, ведення Державного реєстру актів цивільного стану, 

визначення особливостей внесення змін, доповнень до актових записів, 

поновлення та анулювання актових записів. Навчальна дисципліна “Реєстрація 

актів цивільного стану” сприяє також визначенню системи органів державної 

реєстрації актів цивільного стану, їх компетенції.  

Навчальна дисципліна спрямована на прищеплення умінь і навичок щодо 

складання актових записів, оформлення відповідних заяв та іншої документації, 

пов’язаної з реєстрацією актів цивільного стану, внесенням до них змін та 

доповнень, уміння юридично грамотно висловлювати свої думки.  

Завдання навчальної дисципліни: полягає у набутті здобувачами освіти 

поглиблених знань, умінь і навичок щодо особливостей реєстрації актів 

цивільного стану, веденні відповідних реєстрів, внесенні змін, доповнень та 

виправлень до актових записів, веденні діловодства в органах державної 

реєстрації актів цивільного стану. 

Під час вивчення дисципліни “Реєстрація актів цивільного стану” здобувачі 

освіти поглиблюють та закріплюють набуті раніше знання з курсу “Цивільне та 

сімейне право”, “Діловодство” тощо. 

Як результат вивчення дисципліни “Реєстрація актів цивільного стану” 

здобувачі повинні знати: 

- систему та компетенції органів державної реєстрації актів цивільного 

стану; 

- порядок реєстрації актів цивільного стану, внесення змін, доповнень, 

виправлень актових записів; 

- анулювання актових записів та видачу повторних свідоцтв; 

- порядок ведення діловодства в відділах державної  реєстрації актів 

цивільного стану, зберігання актових книг, ведення Державного реєстру актів 

цивільного стану громадян та видачі відповідних витягів з реєстру; 

уміти: 

- тлумачити та застосовувати норми Сімейного та Цивільного кодексів 

України; 

- вільно орієнтуватися в цивільному, адміністративному, цивільно-

процесуальному законодавстві; 

- застосовувати нормативні акти, що регулюють діяльність органів 

державної реєстрації актів цивільного стану та порядок реєстрації актів цивільного 

стану; 

- оформляти документацію щодо проведеної реєстрації актів цивільного 

стану.  
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Очікувані результати навчання. 

Після вивчення дисципліни «Реєстрація актів цивільного стану» у здобувачів 

освіти формуються такі компетентності: 

Загальні (ЗК): 

ЗК1. Здатність до абстрактного, логічного та критичного мислення, аналізу і 

синтезу. 

ЗК2 Здатність застосовувати знання в професійній діяльності у стандартних 

та окремих нестандартних ситуаціях. 

ЗК3. Уміння планувати і організовувати свою професійну діяльність. 

ЗК4. Знання і розуміння предмета та характеру професійної діяльності, 

природи етичних стандартів та здатність діяти на їх основі. 

ЗК5. Здатність спілкуватися державною мовою як усно, так і письмово, 

добре володіти правничою термінологією. 

 ЗК8. Здатність проведення досліджень, уміння грамотно і точно 

формулювати та висловлювати свої позиції, належним чином їх обґрунтовувати, 

брати участь в аргументованій професійній дискусії. 

ЗК.9 Здатність вчитися і оволодівати сучасними знаннями.  

ЗК10. Здатність бути критичним і самокритичним, визнавати та виправляти 

власні помилки. 

ЗК11. Вміння працювати самостійно, проявляти добросовісність, 

дисциплінованість, пунктуальність та відповідальність, а також працювати у 

команді колег за фахом. 

ЗК12. Здатність приймати неупереджені і мотивовані рішення, визначати 

інтереси і мотиви поведінки інших осіб, примирювати сторони з протилежними 

інтересами. 

Спеціальні (СК): 

СК3. Знання стандартів правничої професії. 

СК4. Знання міжнародних стандартів прав людини. 

СК5. Знання Конвенції з захисту прав людини та основоположних свобод, а 

також прецедентної практики Європейського суду з прав людини. 

СК9. Навички реалізації та застосування норм матеріального і 

процесуального права. 

СК10. Уміння застосувати знання у практичній діяльності при моделюванні 
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правових ситуацій. 

СК11. Здатність визначати належні та прийнятні для юридичного аналізу 

факти. 

СК12. Здатність аналізувати правові проблеми та формувати правові позиції. 

СК13. Здатність застосовувати юридичну аргументацію. 

СК14. Здатність виявляти проблеми правового регулювання і пропонувати 

способи їх вирішення, включаючи подолання юридичної невизначеності. 

СК15. Навички логічного, критичного і системного аналізу документів, 

розуміння їх правового характеру і значення. 

СК16. Навички консультування з правових питань, зокрема, можливих 

способів захисту прав та інтересів клієнтів, відповідно до вимог професійної 

етики, належного дотримання норм щодо нерозголошення персональних даних та 

конфіденційної інформації. 

СК17. Навички самостійної підготовки проектів актів правозастосування. 

СК18. Здатність до критичного та системного аналізу правових явищ і 

застосування набутих знань у професійній діяльності. 

Результати навчання (РН). 

РН1.Вміння визначати вагомість та переконливість аргументів в оцінці 

заздалегідь невідомих умов та обставин; 

РН3.Уміння проводити збір і інтегрований аналіз матеріалів з різних джерел; 

РН4.Вміння формулювати власні обґрунтовані судження на основі аналізу 

відомої проблеми; 

РН5.Вміння давати короткий висновок щодо окремих проблем з достатньою 

обґрунтованістю; 

РН6.Здатність оцінювати недоліки і переваги аргументів, аналізуючи відому 

проблему. 

РН7.Вміння узгоджувати план власного дослідження і самостійно 

формувати матеріали за визначеними джерелами; 

РН8.Вміння використовувати різноманітні інформаційні джерела для 

засвоєння складних питань з певної теми; 

РН9.Уміння самостійно визначати та формулювати ті питання, з яких 

потрібна допомога і діяти відповідно до рекомендацій; 

РН10.Здатність вільно володіти письмовою та усною державною мовою, 
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правильно вживаючи правничу термінологію; 

РН11.Вміння викладати матеріал з певної проблематики таким чином, щоб 

розкрити зміст основних питань; 

РН14.Вільно використовувати для професійної діяльності доступні інформаційні 

технології і бази даних; 

 РН20.Застосовувати набуті знання у різних правових ситуаціях, виокремлювати 

юридично значущі факти і формувати обґрунтовані правові висновки; 

РН21.Самостійно підготувати проекти необхідних актів застосування права 

відповідно до правового висновку зробленого у різних правових ситуаціях; 

РН22.Надавати консультації щодо можливих способів захисту прав та 

інтересів клієнтів урізних правових ситуаціях. 

 

 

3. Програма навчальної дисципліни 

 

Змістовий модуль 1 

 

Поняття, значення та принципи реєстрації 

актів цивільного стану 
 

Поняття актів цивільного стану. 

Поняття і значення реєстрації актів цивільного стану. 

Принципи реєстрації актів цивільного стану. 

Правова основа діяльності органів державної реєстрації актів цивільного 

стану. 

Система органів державної реєстрації  актів цивільного стану, їх завдання 

та компетенція. 

Керівництво органами державної реєстрації актів цивільного стану.  

Нормативні акти, що регулюють реєстрацію актів цивільного стану.  

   

2. Умови та порядок реєстрації актів цивільного стану 
 

Учасники реєстрації актів цивільного стану, їх права та обов’язки.    

Документи, які подають під час реєстрації. Терміни реєстрації. 

Правила заповнення актових записів. 

Державне мито. 

Відповідальність за неналежну реєстрацію актів цивільного стану.   

Оскарження дій посадових осіб органів державної реєстрації актів 

цивільного стану. 

 

 

3. Державна реєстрація народження фізичної особи та її походження 
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Місце, строки і порядок реєстрації народження. Реєстрація народження з 

пропуском терміну. 

Заява про реєстрацію народження, документи, необхідні для реєстрації 

народження. Запис відомостей про батьків. 

Особливі випадки реєстрації народження. 

Визначення походження дитини. 

Оспорювання батьківства, материнства. 

Прізвище, ім’я, по батькові дитини. 

Особливості складання актового запису про народження. Внесення 

відомостей до Державного реєстру актів цивільного стану громадян у разі 

реєстрації народження дитини та усиновлення. 

Ознайомлення з бланками актових записів, складання актових записів про 

народження в паперовому вигляді. 

 

Змістовий модуль 2 

 

4. Державна реєстрація смерті 
 

Місце та строки реєстрації смерті. 

Заява про реєстрацію смерті. 

Актовий запис про смерть. 

Особливі випадки реєстрації смерті (невпізнаних осіб, смерть у дорозі, в 

місцях відбування покарань , військовослужбовців ). 

Реєстрація смерті іноземців та осіб без громадянства.     

Внесення відомостей до Державного реєстру актів цивільного стану 

громадян у разі реєстрації смерті. 

 

 

5. Державна реєстрація шлюбу 
 

Умови укладення шлюбу. Перешкоди до укладення шлюбу. 

Порядок подачі заяви про реєстрацію шлюбу. Документи, на підставі    яких 

проводять реєстрацію шлюбу. 

Місце та строки реєстрації шлюбу. Порядок реєстрації шлюбу. 

Особливості реєстрації шлюбів з особами, яким знижено шлюбний вік. 

Реєстрація шлюбів з особами, які відбувають покарання у вигляді 

позбавлення волі, перебувають під арештом. 

Реєстрація шлюбів громадян України з іноземцями, іноземців та осіб без 

громадянства між собою в Україні. 

Вибір прізвища під час укладення шлюбу. 

Актовий запис про реєстрацію шлюбу.  

Внесення відомостей до Державного реєстру актів цивільного стану 

громадян у разі реєстрації шлюбу. 
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Змістовий модуль 3 

 

6. Державна реєстрація розірвання шлюбу 
 

Місце та строки реєстрації розірвання шлюбу. 

Реєстрація розірвання шлюбу на підставі рішення суду. 

Реєстрація розірвання шлюбу за взаємною згодою подружжя, яке не має 

дітей. 

Реєстрація розірвання шлюбу за заявою одного з подружжя. 

Прізвище подружжя після розірвання шлюбу. 

Актовий запис про розірвання шлюбу. 

Внесення відомостей до Державного реєстру актів цивільного стану громадян 

у разі реєстрації розірвання шлюбу. 

 

Особливості складання актових записів про розірвання шлюбу на підставі 

рішення суду, за спільною заявою подружжя, за заявою одного з подружжя. 

Оформлення актових записів про шлюб та розірвання шлюбу. 

 

 

7. Державна реєстрація зміни імені 
 

Право на зміну імені. Документи, на підставі яких проводять зміну імені. 

Порядок зміни прізвища, імені, по батькові. 

Реєстрація зміни імені. 

Розгляд клопотань і реєстрація зміни прізвища, імені, по батькові громадян 

України, що проживають за кордоном.  

Внесення відомостей до Державного реєстру актів цивільного стану 

громадян у разі реєстрації зміни імені. 

Ознайомлення з порядком державної реєстрації зміни імені. 

 

8. Внесення змін, доповнення, поновлення та анулювання 

актових записів цивільного стану 
 

Заява про внесення змін до актового запису. 

Підстави внесення змін до актових записів цивільного стану. 

Порядок розгляду клопотань про внесення змін до актових записів. 

Особливості розгляду клопотань про поновлення актових записів. Відмова в 

поновленні актових записів. 

Анулювання актових записів цивільного стану: заява про анулювання, 

порядок розгляду заяви, підстави анулювання актових записів. 

Підстави повторної видачі свідоцтв. Заявники. Порядок повторної видачі 

свідоцтв.  
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9. Державний реєстр актів цивільного стану 
 

Поняття Державного реєстру актів цивільного стану. 

Порядок внесення відомостей до Державного реєстру актів цивільного стану. 

Особливості внесення відомостей до Державного реєстру актів цивільного стану. 

Видача витягів з Державного реєстру актів цивільного стану: особи, які 

мають право на отримання витягів; документи, на підставі яких видають витяги з 

Державного реєстру актів цивільного стану громадян. 

 

 

10. Діловодство в органах державної реєстрації  

актів цивільного стану 
 

Роль діловодства в діяльності органів державної реєстрації актів цивільного 

стану. 

Замовлення бланків свідоцтв про реєстрацію актів цивільного стану та їх 

отримання. Зберігання бланків свідоцтв.  

Облік та звітність про витрачання бланків свідоцтв. 

 

11. Зберігання книг реєстрації актів цивільного стану 
 

Місце та строки зберігання книг державної реєстрації актів цивільного стану, 

метричних книг. 

Оформлення та облік книг державної реєстрації актів цивільного стану, 

метричних книг. 

Порядок передачі книг державної реєстрації актів цивільного стану, 

метричних книг до державних архівів. 

Умови зберігання книг державної реєстрації актів цивільного стану, 

метричних книг в архівосховищах відділів державної реєстрації актів цивільного 

стану. 

 
  



11 

 

4. Структура навчальної дисципліни 

Назви змістових модулів і 

тем Кількість годин 

усього  Денна форма 

л п лаб. с.р. 

1 2 3 4 5 6 

 

Тема 1. поняття, значення 

та принципи реєстрації 

актів цивільного стану. 

6 2 - - 4 

Тема 2. Умови та порядок 

реєстрації актів 

цивільного стану та 

відповідальність за його 

порушення. 

4 2  - 2 

Тема 3. Державна 

реєстрація народження 

фізичної особи та її 

походження. 

Разом за змістовим 

модулем 1 

7 2 2 - 3 

Тема 4. Державна 

реєстрація смерті  

7 2 2 - 3 

Разом за змістовим 

модулем 2 

14 4 4  6 

Тема 5. Державна 

реєстрація шлюбу 

6 2 2 - 2 

Тема 6. Державна 

реєстрація розірвання 

шлюбу.  

5 1 2 - 2 

Тема 7. Державна 

реєстрація зміни імені  

5 1 2 - 2 
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Тема 8. Зміна, 

доповнення, поновлення 

та анулювання актових 

записів цивільного стану. 

6 1  - 5 

Тема 9. Діловодство в 

органах реєстрації актів 

цивільного стану. 

3   - 3 

Тема 10. Зберігання книг 

реєстрації актів 

цивільного стану і 

метричних книг у 

відділах та порядок 

передачі цих книг на 

зберігання до державних 

архівів. 

5 1 2 - 2 

Разом за змістовим 

модулем 3. 

14 2 2 - 10 

Усього годин  60 28 10 - 22 
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5. Теми лекційних, лабораторних, практичних занять та самостійного вивчення 

 
№ 

теми 

№ 

заня

ття 

Вид 

навчальної 

діяльності 

Назва теми  Кількість 

годин 

   II семестр  
   Змістовий модуль 1.   

1 1 лекція 1 

 
Поняття, значення та принципи реєстрації 

актів цивільного стану  

Поняття актів цивільного стану. 

Поняття і значення реєстрації актів цивільного 

стану. 

Принципи реєстрації актів цивільного стану. 

Правова основа діяльності державних органів 

реєстрації актів цивільного стану  

2 

  Самостійне 

вивчення 
Нормативні акти що регулюють реєстрацію актів 

цивільного стану. 

Нормативні акти, що регулюють діяльність органів 

реєстрації актів цивільного стану. 

Система органів, що реєструють акти цивільного 

стану.  

Компетенція органів реєстрації актів цивільного 

стану. 

Керівництво органами реєстрації актів цивільного 

стану. 

Основні завдання органів реєстрації актів 

цивільного стану. 

Відповідальність за неналежну реєстрацію актів 

цивільного стану.  

Оскарження дій посадових осіб органів реєстрації 

актів цивільного стану. 

Державна реєстрація адміністративним центром 

надання адміністративних послуг 

4 

2. 2. Лекція 2 Умови та порядок реєстрації актів 

цивільного стану та відповідальність за його 

порушення 

Учасники реєстрації актів цивільного стану, їх 

права та обов’язки. 

Термін реєстрації. 

Документи, що подаються під час реєстрації. 

Порядок реєстрації.  

Державний реєстр актів цивільного стану громадян. 

2 

3. 3. Лекція 3 Державна реєстрація народження фізичної 

особи та її походження  
Місце, термін і порядок реєстрації народження. 

Реєстрація народження з пропуском терміну. 

Заява про реєстрацію народження, документи необхідні 

для реєстрації народження. 

Запис відомостей про батьків. 

 

 

2 
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 4 Лекція 4 Особливі випадки реєстрації народження. 

Визначення походження дитини. 

Прізвище, ім’я, по батькові дитини. 

 

2 

 5 Лекція 5 Оспорювання батьківства, материнства 

Особливості складання актового запису про 

народження.  

Внесення відомостей до Державного реєстру актів 

цивільного стану громадян  у разі реєстрації народження 

дитини та усиновлення. 

 

2  

  Самостійне 

вивчення 
Особливості реєстрації народження через ЦНАП 3 

   Змістовий модуль 2  

4. 6. Лекція 6 Державна реєстрація смерті.  
Місце і термін реєстрації смерті. 

Заява про реєстрацію смерті. 

Реєстрація смерті іноземців та осіб без громадянства. 

Атів запис про смерть. 

2 

  самостійне 

вивчення 
Особливі випадки реєстрації смерті (невпізнаних осі, 

смерть у дорозі, в місцях відбування покарань, 

військовослужбовців). 

Внесення відомостей до Державного реєстру актів 

цивільного стану громадян у разі реєстрації смерті. 

 

3 

 7 Практична 

робота № 1 
Ознайомлення з актовими книгами, бланками 

документів та їх заповнення.  

Складання актових записів про смерть в 

паперовому вигляді  

Вирішення професійно  орієнтованих правових 

ситуацій. Вирішення тестових завдань. Складання 

за теоретичними напрямками завдань, схем, 

таблиць, узагальнень. Опрацювання нормативно-

правової бази та аналіз судової практики по темі. 

2 

5. 8. Лекція 7. Державна реєстрація шлюбу. 

Умови укладення шлюбу. 

 Перешкоди щодо укладення шлюбу. 

Порядок подачі заяви про реєстрацію шлюбу. 

Документи, на підставі яких проводять реєстрацію 

шлюбу. 

Місце та строки реєстрації шлюбу. Порядок реєстрації 

шлюбу. 

2 

 9 Лекція 8 Особливості реєстрації шлюбів з особами, яким знижено 

шлюбний вік. 

Реєстрація шлюбів з особами, які відбувають покарання 

у вигляді позбавлення волі, перебувають під арештом 

Вибір прізвища при укладенні шлюбу. 

 

 

 10 Лекція 9  Реєстрація шлюбів громадян України з іноземцями, 

іноземців та осіб без громадянства між собою в Україні. 

Актовий запис про реєстрацію шлюбу. 

Внесення відомостей до Державного реєстру актів 

цивільного стану громадян у разі реєстрації шлюбу. 

2 
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 11 Практична 

робота №  2 
Ознайомлення з актовими книгами, бланками 

документів та їх заповнення Складання актових 

записів про шлюб в паперовому вигляді. Вирішення 

професійно  орієнтованих правових ситуацій. 

Вирішення тестових завдань. Складання за 

теоретичними напрямками завдань, схем, таблиць, 

узагальнень. Опрацювання нормативно-правової 

бази та аналіз судової практики по темі. 

 

2 

   Змістовий модуль 3  

6. 12.  Лекція 10. Державна реєстрація  розірвання шлюбу. 
Місце реєстрації розірвання шлюбу. 

Розірвання шлюбу за взаємною згодою подружжя, яке 

не має дітей. 

 

1 

 13 Лекція 11 Реєстрація розірвання шлюбу на підставі рішення суду 

Реєстрація розірвання шлюбу за заявою одного з 

подружжя. 

2 

 14 Лекція 12 Прізвище подружжя після розірвання шлюбу. 

Актовий запис про розірвання шлюбу. 

Внесення відомостей до Державного реєстру актів 

цивільного стану громадян у разі реєстрації розірвання 

шлюбу. 

 

 15. Практична 

робота № 3 
Ознайомлення з актовими книгами, бланками 

документів та їх заповнення. Складання актових 

записів про розірвання шлюбу в паперовому 

вигляді. Вирішення професійно  орієнтованих 

правових ситуацій. Вирішення тестових завдань. 

Складання за теоретичними напрямками завдань, 

схем, таблиць, узагальнень. Опрацювання 

нормативно-правової бази та аналіз судової 

практики по темі. 

2 

7. 16. Лекція 13.  Державна реєстрація зміни імені. 

 Діловодство в органах реєстрації актів 

цивільного стану. 
Порядок зміни прізвища, імені, по батькові. Документи 

на підставі яких проводять зміну імені. 

Порядок  зміни прізвища, імені, по батькові. 

Реєстрація зміни імені 

Роль діловодства в діяльності органів реєстрації актів 

цивільного стану. 

Замовлення бланків свідоцтв про реєстрацію актів 

цивільного стану та їх отримання. Зберігання бланків 

свідоцтв. Керівництво і контроль за веденням 

діловодства. 

Облік і звітність органів реєстрації актів цивільного 

стану. 

 

2 

  самостійне 

вивчення 
Розгляд клопотань і реєстрація переміни прізвища, 

імені, по батькові громадян України, що проживають за 

кордоном. Внесення відомостей до державного реєстру 

2 
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актів цивільного стану громадян у разі зміни імені. 

 

 17. Практична 

робота № 4 
Ознайомлення з актовими книгами, бланками 

документів та їх заповнення. Складання актових 

записів про зміну імені в паперовому вигляді. 

Вирішення професійно  орієнтованих правових 

ситуацій. Вирішення тестових завдань. Складання 

за теоретичними напрямками завдань, схем, 

таблиць, узагальнень. Опрацювання нормативно-

правової бази та аналіз судової практики по темі. 

 

2 

  самостійне 

вивчення 
Внесення змін, доповнень до актових записів цивільного 

стану. 

Поновлення актових записів цивільного стану. 

 

4 

  самостійне 

вивчення 
Місце зберігання та облік книг реєстрації актів 

цивільного стану та метричних книг у відділах 

реєстрації актів цивільного стану. 

Оформлення та облік книг державної реєстрації актів 

цивільного стану, метричних книг. 

 

6 

 18 Лекція 14 Строки зберігання книг реєстрації актів 

цивільного стану, метричних книг, документів, а також 

порядок їх передачі до державних архівів. 

Устаткування архівосховища відділів реєстрації 

актів цивільного стану. 

Умови  зберігання книг реєстрації актів 

цивільного стану та метричних книг у відділах 

реєстрації актів цивільного стану. 

 

2 

 19 практична 

робота № 5 
Ознайомлення з діловодством в органах 

реєстрації актів цивільного стану. Вирішення 

професійно  орієнтованих правових ситуацій. 

Вирішення тестових завдань. Складання за 

теоретичними напрямками завдань, схем, таблиць, 

узагальнень. Опрацювання нормативно-правової 

бази та аналіз судової практики по темі. 
 

2 

   всього 60 
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6. Індивідуальні завдання 

 

№ 

п/п 
Тема дисципліни 

Вид завдання 

(реферати, дослідно-

розрахункові роботи 

тощо) 

Календарні 

строки і 

форма 

контролю 

1. Поняття значення та 

принципи РАЦС 

Інтерактивний 

правовий проект лютий 

2. Нормативні акти, що 

регулюють РАЦС 

Реферат лютий 

3. Відповідальність за 

неналежну реєстрацію 

Реферат лютий 

4. Актові книги Інтерактивний 

правовий проект 

лютий 

5. Державне мито Презентація лютий 

6. Державна Реєстрація 

народження в ЦНАП 

Презентація лютий 

7. Державна Реєстрація шлюбу Науково-

дослідницька робота 

лютий 

8. Визначення походження 

дитини 

ВІДЕОПРЕЗЕНТАЦІ

Я 

лютий 

9. Державна реєстрація я смерті Реферат березень 

10. Визнання батьківства Науково-

дослідницька робота 

березень 

11. Санація шлюбу Реферат березень 

12. Шлюби з іноземним 

елементом: особливості їх 

реєстрації 

Реферат березень 

13. Режим окремого проживання 

подружжя 

Реферат березень 

14.. Державна Реєстрація 

розірвання шлюбу 

ПРЕЗЕНТАЦІЯ БЕРЕЗЕНЬ 

15. Державна реєстрація зміни 

прізвища 

Реферат березень 

16.. Зміна актових записів Презентація березень 

17. Поновлення актових 

записів 

Презентація  

18. Анулювання актових записів Презентація березень 

19. 

 

Діяльність Західного 

міжрегіонального управління 

Міністерства юстиції (м.Рівне) 

щодо державної реєстрації 

актів цивільного стану 

Науково-

дослідницька робота 

березень 
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21. Історія становлення та 

розвитку Міністерства юстиції 

України 

Повідомлення квітень 

22. Платні послуги, які надають 

відділи ДРАЦС 

Відеопрезентація квітень 

23. Реєстрація народження дітей з 

пропущеним строком 

Науково-

дослідницька робота 

квітень 

24. Особливі випадки реєстрації 

смерті 

Повідомлення квітень 

25. Державна реєстрація визнання 

батьківства 

Інтерактивний 

правовий проект 

квітень 

26. Державна Реєстрація 

усиновлення 

Повідомлення квітень 
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7. Перелік питань на залік 

 

1. Умови укладення шлюбу.  

2. Перешкоди щодо укладення шлюбу. 

3. Порядок подачі заяви про реєстрацію шлюбу. 

4. Документи , на підставі яких проводять реєстрацію шлюбу. 

5. Місце та строки реєстрації шлюбу.  

6. Порядок реєстрації шлюбу. 

7. Особливості реєстрації шлюбів з особами, яким знижено шлюбний вік. 

8. Реєстрація шлюбів з особами, які відбувають покарання у вигляді 

позбавлення волі, перебувають під арештом. 

9. Вибір прізвища при укладенні шлюбу. 

10. Реєстрація шлюбів громадян України з іноземцями, іноземців та осіб без 

громадянства між собою в Україні. 

11.  Актовий запис про реєстрацію шлюбу. 

12.  Внесення відомостей до Державного реєстру актів цивільного стану 

громадян у разі реєстрації шлюбу. 

13.  Місце реєстрації розірвання шлюбу. 

14.  Реєстрація розірвання шлюбу на підставі рішення суду. 

15.  Розірвання шлюбу за взаємною згодою подружжя, яке не має дітей. 

16.  Реєстрація розірвання шлюбу за заявою одного з подружжя. 

17.  Прізвище подружжя після розірвання шлюбу. 

18.  Актовий запис про розірвання шлюбу. 

19.  Внесення відомостей до Державного реєстру актів цивільного стану 

громадян у разі реєстрації розірвання шлюбу. 

20.  Порядок зміни прізвища, імені, по батькові. 

21.  Документи на підставі яких проводять зміну імені. 

22.  Порядок  зміни прізвища, імені, по батькові. 

23.  Реєстрація зміни імені. 

24.  Розгляд клопотань і реєстрація переміни прізвища, імені, по батькові 

громадян України, що проживають за кордоном. 

25.  Внесення відомостей до державного реєстру актів цивільного стану 

громадян у разі зміни імені. 

26.  Внесення змін, доповнень до актових записів цивільного стану. 

27.  Поновлення актових записів цивільного стану. 

28.  Анулювання актових записів цивільного стану. 

29.  Порядок видачі витягів з Державного реєстру актів цивільного стану:  

30.  Особи, які мають право на отримання витягів;  

31.  Документи , на підставі яких видають витяги з Державного реєстру актів 

цивільного стану. 

32.  Внесення відомостей до Державного реєстру актів цивільного стану 

громадян у разі зміни, доповнення, поновлення та анулювання актового 

запису. 

33.  Роль діловодства в діяльності органів реєстрації актів цивільного стану. 
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34.  Замовлення бланків свідоцтв про реєстрацію актів цивільного стану та їх 

отримання. Зберігання бланків свідоцтв. 

35.  Керівництво і контроль за веденням діловодства. 

36.  Облік і звітність органів реєстрації актів цивільного стану. 

37.  Місце зберігання та облік книг реєстрації актів цивільного стану та 

метричних книг у відділах реєстрації актів цивільного стану. 

38.  Оформлення та облік книг державної реєстрації актів цивільного стану, 

метричних книг. 

39.  Строки зберігання книг реєстрації актів цивільного стану, метричних 

книг, документів, а також порядок їх передачі до державних архівів. 

40.  Устаткування архівосховища відділів реєстрації актів цивільного стану. 

41.  Умови  зберігання книг реєстрації актів цивільного стану та метричних 

книг у відділах реєстрації актів цивільного стану. 

42.  Місце, термін і порядок реєстрації народження.  

43.  Реєстрація народження з пропуском терміну. 

44.  Заява про реєстрацію народження. 

45.  Документи необхідні для реєстрації народження. 

46.  Запис відомостей про батьків. 

47.  Прізвище, ім’я, по батькові дитини. 

48.  Визначення походження дитини. 

49.  Особливі випадки реєстрації народження. 

50.  Оспорювання батьківства , материнства. 

51.  Особливості складання актового запису про народження.  

52.  Внесення відомостей до Державного реєстру актів цивільного стану 

громадян  у разі реєстрації народження дитини та усиновлення. 

53.  Місце і термін реєстрації смерті. 

54.  Заява про реєстрацію смерті. 

55.  Реєстрація смерті іноземців та осіб без громадянства. 

56.  Атів запис про смерть.  

57.  Особливі випадки реєстрації смерті (невпізнаних осі, смерть у дорозі, в 

місцях відбування покарань, військовослужбовців). 

58.  Внесення відомостей до Державного реєстру актів цивільного стану 

громадян у разі реєстрації смерті. 

59.  Поняття  актів цивільного стану. 

60.  Поняття реєстрації актів цивільного стану. 

61.  Значення реєстрації актів цивільного стану. 

62.  Принципи реєстрації актів цивільного стану. 

63.  Правова основа діяльності державних органів реєстрації актів цивільного 

стану. 

64.  Система органів, що реєструють акти цивільного стану. 

65.  Завдання органів, що реєструють акти цивільного стану. 

66.  Компетенція органів, що реєструють акти цивільного стану. 

67.  Керівництво органами реєстрації актів цивільного стану. 

68.  Нормативні акти, що регулюють реєстрацію атів цивільного стану. 
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69.  Учасники реєстрації актів цивільного стану. 

70.  Права й обов’язки учасників реєстрації актів цивільного стану. 

71.  Терміни реєстрації. 

72.  Документи, що подаються під час реєстрації. 

73.  Державне мито. 

74.  Правила заповнення актових записів. 

75.  Поняття  Державного реєстру актів цивільного стану . 

76.  Відповідальність за неналежну реєстрацію актів цивільного стану. 

77.  Оскарження дій посадових осіб органів реєстрації актів цивільного стану. 

 

 

8. Методи навчання 

 

Під час вивчення дисципліни «Реєстрація актів цивільного стану» у 

навчальному процесі застосовуються такі методи навчання:  

1. В аспекті передачі і сприйняття навчальної інформації: словесні (лекція, 

розповідь, бесіда); наочні (ілюстрація, демонстрація); практичні (самостійне 

виконання практичних завдань). 

2. В аспекті логічності та мислення: пояснювально-ілюстративні 

(презентація); репродуктивні (короткі тестові контрольні). 

3. В аспекті керування навчанням: навчальна робота під керівництвом 

викладача; самостійна робота під керівництвом викладача. 

4. В аспекті діяльності в колективі: методи стимулювання (додаткові бали за 

реферати, презентації та індивідуальні завдання). 

 

 
9. Контроль результатів навчання 

9.1. Форми та засоби поточного і підсумкового контролю  

Контроль знань здобувачів освіти здійснюється за модульно-рейтинговою 

системою. 

Засобами діагностики та методами демонстрування результатів навчання 

здобувачів освіти з дисципліни є: 

- індивідуальне опитування, фронтальне опитування; 

- модульні контрольні роботи у формі тестування; 

- презентації та виступи. 

Зміст курсу дисципліни «Реєстрація актів цивільного стану» поділений на 3 

змістових модулів. Кожний модуль включає в себе лекції, практичні заняття та 

самостійну роботу студентів і завершуються рейтинговим контролем рівня 

засвоєння знань програмного матеріалу відповідної частини курсу.  

У змістовий модуль 1 (ЗМ1) входять теми 1-3, у змістовий модуль 2 (ЗМ2) 

– теми 4-5,  у змістовий модуль 3 (ЗМ3) – теми 6-7. 

Після завершення відповідного змістового модуля проводяться модульні 

контрольні роботи (МК). До модульної контрольної роботи допускаються 
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здобувачі освіти, які опрацювали весь обсяг теоретичного матеріалу в т. ч і 

матеріал самостійного вивчення, відпрацювали практичні заняття. 

Рейтингову кількість балів здобувача освіти формують бали, отримані за 

модульні контрольні роботи, які проводяться у формі тестування, та середній 

рейтинг відпрацювання практичних занять.  

Участь здобувачів освіти в контрольних заходах обов'язкова. МК 

проводиться у письмовій тестовій формі, тестові завдання обов’язково включають 

матеріал, який передбачено до самостійного опрацювання здобувачами освіти. 

Здобувач освіти, який не виконав вимоги щодо самостійної роботи чи будь якого 

іншого виду навчальної діяльності, не допускається до складання МК і даний 

модуль йому не зараховується. 

Семестрові бали (семестровий рейтинг) здобувач освіти отримує як середнє 

арифметичне балів змістових модулів з усіх тем восьми змістових модулів.  

Оцінка навчальної успішності здобувачів освіти здійснюється під час 

семестрового оцінювання у формі екзамену, які передбачають два усних 

запитання та вирішення практичного завдання. 

 

9.2. Критерії оцінювання результатів начиння 

Оцінювання за формами контролю 

 

Оцінка «відмінно» виставляється студенту, який має стійкі системні, глибокі 

і різнобічні знання, відмінно володіє матеріалом, знає нормативну і законодавчу 

базу та її застосування за певних умов, дає обґрунтовані, правильні відповіді на 

питання, доцільно використовує термінологію дисципліни (предмета), усвідомлює 

взаємозв’язок окремих розділів дисципліни, їхнє значення для майбутньої 

професії, виявляє творчі здібності у розумінні та використанні навчально-

програмного матеріалу, проявляє здатність до самостійного оновлення і 

поповнення знань. Практичні завдання і задачі вирішує правильно, розрахунки 

проводить без помилок, отримує достовірні результати, правильно заповнює і  

складає документи, робить відповідні узагальнення і висновки та охайно оформляє 

виконані завдання та звіти. 

- глибоке, теоретично обґрунтоване розкриття питання; розрахунки, зроблені 

без помилок, проведено повний аналіз, відображена власна позиція – оцінюються 

в 48-50 балів; 

- обґрунтоване розкриття питання, зроблене з незначними неточностями, які 

істотно не впливають на правильність відповіді – 45-47 балів; 

Оцінка «добре» виставляється студенту, який знає викладений матеріал і 

добре ним володіє але допускає незначні помилки у формулюванні термінів, 

категорій, понять, використанні нормативно-правової бази, показує стійкий рівень 

знань з дисципліни і та професійної діяльності. Під час виконання практичних 

завдань, вирішення задач, проведення розрахунків допускає незначні помилки, але 

за допомогою викладача швидко орієнтується і знаходить правильні відповіді, 

правильно або з незначними помилками заповнює і складає документи, робить 
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відповідні узагальнення і висновки та охайно оформляє виконані завдання та 

звіти. 

- відповідь не дає повного розкриття питання, немає власної позиції – 42-44 

балів; 

- неповне розкриття питання, загалом наявні достатні знання – 38-41 балів; 

Оцінка «задовільно» виставляється студенту, який посередньо володіє 

матеріалом, виявив знання основного навчально-програмного матеріалу в обсязі, 

необхідному для подальшого навчання та наступної роботи за професією, 

справляється з виконанням завдань, передбачених програмою, дає неправильну 

відповідь на окремі питання або на всі питання дає малообґрунтовані, невичерпні 

відповіді, знання має обмежені, несистемні, слабо орієнтується у нормативно-

правових документах. Під час виконання практичних завдань, вирішення задач, 

проведення розрахунків припускається грубих помилок і тільки за допомогою 

викладача може виправити допущені помилки, із значними помилками заповнює і 

складає документи, поверхово робить узагальнення і висновки та не зовсім охайно 

оформляє виконані завдання та звіти. 

- питання розкрите фрагментарно, наявні фактологічні помилки під час 

викладу– 34-37 балів; 

- відповідь неповна, – 30-33 балів; 

Оцінка «незадовільно» виставляється студенту, який не виявив достатніх 

знань основного навчально-програмного матеріалу, дає відповіді лише на деякі 

питання або дає неправильні відповіді на питання, може відтворити кілька 

термінів, не знає термінології дисципліни і основних нормативно-правових 

документів, не може без допомоги викладача використати знання у подальшому 

навчанні, не спромігся оволодіти навичками самостійної роботи. Допускає 

принципові помилки у виконанні передбачених програмою завдань, вирішенні 

задач, проведенні розрахунків припускається грубих помилок і не може їх 

виправити, не виконує практичне завдання у визначений термін, із значними 

помилками заповнює і складає документи, не робить узагальнення і висновки та 

не охайно оформляє виконані завдання та звіти. 

- відповідь має значні помилки елементарного рівня – 1-30 бали; 

- відсутність відповіді на питання – 0 балів. 

Критерії оцінювання виступів на практичних заняттях, модульної 

контрольної роботи, усних і письмових відповідей на питання, здачі заліків з 

модулів, екзамену з навчальної дисципліни  – від 0 до 50 балів: 

- глибоке, теоретично обґрунтоване розкриття питання; розрахунки, 

зроблені без помилок, проведено повний аналіз, відображена власна 

позиція – 48-50 балів;  

- обґрунтоване розкриття питання чи/та розрахунки, зроблені з 

незначними неточностями, які істотно не впливають на правильність 

відповіді – 45-47 балів;  

- студент знає викладений матеріал і добре володіє ним, але допускає 

незначні помилки у формулюванні термінів, категорій, понять, відповідь 

не дає повного розкриття питання, немає власної позиції – 42-44 балів;  
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- неповне розкриття питання, доведені до завершення розрахунки але не 

зроблено їх аналіз; загалом наявні достатні знання – 38-41 балів;  

- питання розкрите фрагментарно, наявні фактологічні помилки під час 

викладу чи/та помилки під час проведення розрахунків – 34-37 балів;  

- відповідь неповна, наявні суттєві помилки при викладі та проведенні 

розрахунків – 30-33 балів; 

- відповідь має значні помилки елементарного рівня – 1-30 бали; 

- відсутність відповіді на питання – 0 балів. 

 

 

9.3. Оцінювання за формами контролю 

 

 

 

 

 

9.4. Шкала оцінювання  

 
Відсоток 

правильних 

відповідей 

Рейтинг за 

п’ятдесятибальною 

шкалою 

Оцінка за 

п’ятибальною 

шкалою 

Запис у заліковій 

книжці студента та 

відомості 

Оцінка за 

дванадцятиба

льною 

шкалою 

97-100 49, 50 5 відмінно 12 

93-96 47, 48 5 відмінно 11 

90-92 45, 46 5 відмінно 10 

85-89 43, 44 4 добре 9 

80-84 40, 41, 42 4 добре 8 

75-79 38, 39 4 добре 7 

69-74 35, 36, 37 3 задовільно 6 

65-68 33, 34 3 задовільно 5 

60-64 30, 31, 32 3 задовільно 4 

менше 60 0-29 2 незадовільно 2 

 

 

 

 

 

 

Заліковий 

модуль 1 

Заліковий 

модуль 2 

Заліковий модуль 3 

Разом 

% 30 30 40 100 
Мінімум 0 0 0 0 

Максимум 30 30 40 100 
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10. Методичне забезпечення 

 

1. Витяг з навчального плану 

2. Навчальна (типова) програма 

3. Програма навчальної дисципліни 

4. Плани занять 

5. Конспект лекцій з дисципліни 

6. Інструкційно-методичні матеріали до практичних занять 

7. Інструкційно-методичні матеріали до самостійної роботи 

8. Питання до заліків з модулів  

9. Контрольні завдання до заліків з модулів 

10. Питання до екзамену 

11. Залікові білети 

12. Навчальний посібник 

13. Роздавальний матеріал  

14. Презентації до тем 

 

 

 Рекомендовані джерела інформації 

 

Основні 

Законодавчі та нормативно-правові акти 

1.  Конституція України від 28 червня 1996 р. 

2. Цивільний кодекс України від 16.01.03. 

3. Сімейний кодекс України від 10.01.2002 р. 

4. Закон України “Про державну реєстрацію актів цивільного стану” від 

01.07.2010 р. № 2398. 

5. Закон України “Про правовий статус іноземців та осіб без 

громадянства” від 04.02.94 № 3929.  

6. Закон України “Про засади запобігання та протидії корупції” від 

07.04.2011 р. № 3206. 

7. Закон України “Про звернення громадян” від 02.10.1996 р. № 393. 

8. Закон України “Про громадянство України” від 18.01.2001 р. № 2235. 

9. Закон України “Про міжнародне приватне право” від 23.06.2005 р. 

2005, № 2709. 

10. Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження 

Порядку ведення Державного реєстру актів цивільного стану громадян” від 

22.08.2007 р. № 1064. 

11. Наказ Мінюсту України “Про затвердження Правил державної 

реєстрації актів громадського стану в Україні” від 18.10.2000 № 52/5, в ред. 

від 24.12.2010. 
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12. Наказ Міністерства Юстиції України “Про затвердження 

Інструкції з ведення Державного реєстру актів цивільного стану громадян” 

від 24 липня 2008 р. Міністерства юстиції України № 1269/5. 

13. Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження 

Порядку ведення Державного реєстру актів цивільного стану громадян від 22 

серпня 2007 р. № 1064. 

14. Наказ Міністерства Юстиції України “Про затвердження 

Переліку відділів реєстрації актів цивільного стану” від 17.07.2008 № 1221/5. 

15.  Декрет Кабінету Міністрів України “Про державне мито” від 

21.01.1993р. 

16. “Про затвердження зразків актових записів цивільного стану, 

описів та зразків бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного 

стану” Постанова Кабінету Міністрів України від 10 листопада 2010 р. № 

1025.  

17. Наказ Міністерства Юстиції України Типове положення про 

відділ державної реєстрації актів цивільного стану районного, районного у 

місті, міського (міста обласного значення), міськрайонного, міжрайонного 

управління юстиції від 17.04.2002 р. № 3015 (назва Типового положення із 

змінами, внесеними згідно з наказом Міністерства юстиції України від 

06.07.2012 р. № 1018/5) 

18. Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження 

переліку платних послуг, які можуть надаватися відділами державної 

реєстрації актів цивільного стану” від 22 грудня 2010 р. № 1258. 

19. Наказ Міністерства юстиції України “Правила внесення змін до 

актових записів цивільного стану, їх поновлення та анулювання” від 12 січня 

2011 року № 96/5.  

20. Постанова Кабінету Міністрів України “Про затвердження 

Порядку розгляду заяв про зміну імені (прізвища, власного імені,по батькові) 

фізичної особи” від 11.07.2007 р. № 915.  

21. Наказ Міністерства юстиції України ”Про затвердження Порядку 

ведення обліку і звітності про використання бланків свідоцтв про державну 

реєстрацію актів цивільного стану, а також їх зберігання” від 29.10.2012 р.      

№ 1578/5. 

22. Наказ Міністерства юстиції України “Про затвердження  

порядку, умов і строків зберігання книг державної реєстрації актів цивільного 

стану, метричних книг у відділах державної реєстрації актів цивільного стану 

та їх передачі до державних архівів” від 31.12.2013 р. № 2804/5. 

       

Вебліографія 

1. Інформаційно-довідкова система “Ліга закон”.  

2.Верховна Рада України [Електронний ресурс] : офіц. веб-сайт. – Режим 

доступу :http://portal.rada.gov.ua/rada/control/uk/index. 

3.Голос України [Електронний ресурс] : газ. Верхов. Ради України. – 

Режим доступу :http://www.golos.com.ua/. 
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4.Урядовий портал [Електронний ресурс] : єдиний веб-портал органів 

виконав. влади України. – Режим доступу : http://www.kmu.gov.ua/control. 

5.Міністерство юстиції України [Електронний ресурс] : [офіц. веб-сайт]. 

– Режим доступу :http://www.minjust.gov.ua. 

6. Наукова періодика України [Електронний ресурс]. – Режим доступу 

:http://www.nbuv.gov.ua/portal. 

7.Національна бібліотека України імені В. І. Вернадського [Електронний 

ресурс]. – Режим доступу : http://www.nbuv.gov.ua. 

8.Національна парламентська бібліотека України [Електронний ресурс]. 

– Режим доступу :http://www.nplu.org. 

  


