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ОПИС НАВЧАЛЬНОГО КУРСУ 

Курс ознайомлює здобувачів освіти з нормами сучасної української мови в 

професійному спілкуванні, з основними вимогами до складання та оформлення 

професійних документів, вимогами до професійного мовлення; забезпечує збагачення 

слововжитку термінологічною, фаховою лексикою; сприяє підвищенню 

загальномовного рівня майбутніх фахівців; розвитку комунікативних здібностей у 

цілому, практичних навичок ділового усного і писемного спілкування зокрема; 

удосконалення вмінь самоконтролю за дотриманням мовних норм у спілкуванні, 

навичок оптимальної мовної поведінки в професійній сфері, оперування фаховою 

термінологією, редагування, корегування та перекладу професійних текстів. 

Складається з двох змістових модулів. У модулі 1 «Професійна мова в 

міжкультурній комунікації» вивчаються такі теми, як: Українська мова – об’єкт 

соціолінгвістики. Витоки української мови та історія її державності. Культура мови як 

механізм формування зразкової літературної мови фахівця. Лексика і фразеологія в 

професійному спілкуванні. Модуль 2 «Особливості професійної мови в контексті 

функціональної стилістики» охоплює такі теми: Стилістика професійної мови. 

Науковий стиль української мови: сутність та особливості. Типологія наукових 

професійно-орієнтованих текстів. Культура офіційно-ділового стилю. Загальні 

вимоги до складання та оформлення документів 

СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНОГО КУРСУ 

 

Години 
(лек. 

/прак.) 
Тема Результати навчання Завдання 

Модуль 1 

2 / 2 Тема 1. 

Українська мова – 

об’єкт 

соціолінгвістики 

Знати функції мови; значення мови для 

розвитку національної культури; роль 

мови у професійній діяльності людини; 

поняття національної і літературної 

Тести, 

питання 
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мови; літературні норми 

(акцентологічна, орфоепічна, 

орфографічна, лексична, граматична, 

стилістична, пунктуаційна); оцінні 

параметри «правильно-неправильно» в 

мові майбутніх фахівців; принципи 

українського правопису. 

 

2 / 2 Тема 2. 

Витоки української 

мови та історія її 

державності 

Знати походження української мови та 

історію її державності; місце української 

мови серед інших слов’янських мов 

світу. Вміти аналізувати мовне 

законодавство та мовну політику в 

Україні. Знати Лінгвоциди щодо 

української мови. 

Тести, 

питання 

2 / 4 Тема 3. 

Культура мови як 

механізм 

формування 

зразкової 

літературної мови 

фахівця 

Знати комунікативні ознаки культури 

мови (правильність, чистота, точність, 

логічність, послідовність, багатство і 

різноманітність виразових засобів); 

норми української літературної мови у 

професійному спілкуванні; вимоги до 

мовного етикету; формули мовного 

етикету (звертання, прохання, 

вибачення, запрошення тощо); 

невербальні засоби спілкування (рухи 

тіла, дистанція, зовнішній вигляд, 

міміка, жести, погляд тощо).  

Тести, 

питання. 

2 / 4 Тема 4. 

Лексика і 

фразеологія в 

професійному 

спілкуванні 

Знати словниковий склад мови; лексичні 

явища у професійній мові; класифікацію 

української лексики: за функціями, 

кількістю значень, співвідношенням 

форми й значення, стилістичними 

ознаками, походженням частотою 

вживання, сферами вживання; роль 

словників у підвищенні культури 

професійної мови. 

Тести, 

питання 

Модуль 2 

2 /2 Тема 5. 

Стилістика 

професійної мови 

Знати поняття функціонального стилю. 

Вміти здійснювати стилістичну 

диференціацію сучасної української 

літературної мови. Знати загальну 

характеристику публіцистичного, 

художнього, розмовно-побутового 

стилів (призначення, сфера 

Тести, 

питання 



 

використання, головні ознаки, основні 

мовні засоби, підстилі та жанри).  

2/- Тема 6. 

Науковий стиль 

української мови: 

сутність та 

особливості 

Науковий стиль Знати призначення, 

сфера використання, головні ознаки, 

підстилі та жанри наукового стилю; 

історію розвитку наукового стилю; 

лексико-фразеологічні одиниці стилю 

(термінологічна, професійна та 

іншомовна лексика); морфологічні 

одиниці мови наукових текстів 

(абстрактні номінації, віддієслівні 

іменники; відносні прикметники; 

неозначена форма дієслова з –ти; особові 

займенники; складні сполучники); 

синтаксичні одиниці наукових текстів 

(прості поширені речення з комплексом 

однорідних узгоджених і неузгоджених 

означень, із розгалуженими 

порівняннями та зіставленнями, із 

ускладненими відокремленими 

обставинами або без них, із значним 

цитуванням та ілюстраціями; 

складнопідрядні речення з підрядними 

означальними, з’ясувальними, причини 

та наслідку; безсполучникові складні 

речення).  

Тести, 

питання 

4/10 Тема 7. 

Типологія 

наукових 

професійно-

орієнтованих 

текстів 

Знати моделі наукового тексту (текс-

оповідь, текст-опис, текст-міркування, 

текст-доказ, текст-інструкція, текст-

настанова, текст-рекомендація); 

структуру й організацію інформації у 

наукових текстах: анотація (довідкова, 

рекомендаційна, загальна 

спеціалізована, групова); план 

(номінативний, питальний, тезовий); 

конспект (прочитаного, почутого); 

стаття (вступна, передова, суспільно-

політична, літературно-критична, 

мовознавча, полемічна, наукова, 

науково-популярна); реферат 

(інформативний (реферат-конспект), 

індикативний (реферат-резюме); 

бібліографія (реєстраційна, 

рекомендаційна, як список використаної 

Тести, 

питання 



 

літератури), рецензія (на статтю, 

монографію, посібник тощо), відгук (на 

статтю, виставку, фільм тощо). Вміти 

здійснювати реферування наукового 

тексту. Знати структуру та методику 

написання курсового та дипломного 

проектування. 

2/4 Тема 8. 

Культура офіційно-

ділового стилю 

Знати призначення, сферу використання, 

головні ознаки, підстилі та жанри 

офіційно-ділового стилю; лексико-

фразеологічні одиниці стилю (лексика: 

стилістично маркована (кліше та їх 

види), міжстильова, терміни та 

термінологічні словосполучення різних 

галузей науки та виробництва); 

морфологічні одиниці офіційно-ділових 

текстів (віддієслівні іменники, 

неозначена форма дієслова, 

дієприкметники та дієприслівники, 

відіменні похідні прийменники); 

синтаксичні одиниці мови офіційно-

ділового стилю (односкладні речення: 

інфінітивні, безособові; прості 

ускладнені дієприкметниковими та 

дієприслівниковими зворотами, 

однорідними членами; складнопідрядні 

речення з підрядними наслідку, 

причини, мети, умови).  

 

Тести, 

питання 

2/4 Тема 9. 

Загальні вимоги до 

складання та 

оформлення 

документів 

Знати класифікацію документів; 

реквізит як обов’язковий елемент 

документа;  основні вимоги до складання 

та оформлювання документів. Вміти 

складати та аналізувати мовні 

особливості документації щодо 

особового складу; розпорядчих 

документів; довідково-інформаційних 

документів; обліково-фінансових 

документів; господарсько-договірної 

документації;  організаційних 

документів.  

Тести, 

питання 

Разом Самостійне вивчення,  

год. 

Форма 

контролю лекцій практичних 

20 32 68 екзамен 



 

 

ЛІТЕРАТУРНІ ДЖЕРЕЛА 

Гриценко  Т.Б.  Українська  мова  за  професійним  спрямуванням:  навч.  посіб. Київ: 

Центр учбової літератури, 2017. 624 с.  

2

.

 

З

а

к

о

н

 

У

к

р

а

ї

н

и

 

«

П

р

о

 

з

а

б

е

з

п

е

ч

е

н

н

я

 

ф

у

н

к

ц

і

о

н

у

Кацавець Р.С. Ділова  мова за новим українським правописом 2022 року: навч. посіб. 

Київ: АЛЕРТА, 2022. 324 с. 

4. Літвінова І.М., Кошукова Т.В. Українська для іміджу та кар’єри: навч. посіб. Київ: 

Ранок, 2019. 160 с. 

Мозговий В. Українська мова у професійному спрямуванні: навч. посіб. Київ: Центр 

учбової літератури, 2019. 590 с. 

6. Українська ділова і фахова мова: практичний посібник на щодень / за ред. М. 

Д. Гінзбурга. Київ: Центр учбової літератури, 2017. 624 с. 

7. Українська мова за професійним спрямуванням: навч. посіб. для підготовки до 

іспитів. Київ: Центр учбової літератури, 2018. 186 с. 

8. Український правопис. Київ: Наук. думка, 2019. 392 с. 

Шевчук С. Українська мова за професійним спрямуванням : підручник. Київ : Алерта, 

2023. 536 с. 

Додаткові 

Азарова, Л. Є.  Українська мова за професійним спрямуванням у таблицях і схемах: 

підручник / Л. Є. Азарова, Л. А. Радомська. – Вінниця: ВНТУ, 2022. – 200 с. 

2.  Бабич Н.Д. Практична стилістика і культура української мови. – Львів: Світ, 2003. 

Вознюк Г.Л., Булик-Верхола С. З. Українська мова (за професійним спрямуванням. 

Львів : Видавництво Львівської політехніки, 2020. 324 с. 

4. Васенко Л.А. Фахова українська мова  : навчальний посібник, К.: ЦУЛ, 2022. – 272с.  

5. Волощак М. Неправильно-правильно: Довідник з українського слововживання: за 

матеріалами засобів масвої інформації. – К., 2000.  

Гдакович М.С. Синтаксичні норми у діловому мовленні: навчально-методичний 

посібник. Львів : ЛьвДУВС, 2021. 60с. 

7. Гриджук О.С. Українська мова за професійним спрямуванням у таблицях і схемах: 

навч. посібник – Львів: Магнолія, 2010.  

Гдакович М.С. Клак О.С., Козловський В.І., Сковронська І.Ю. Методичні 

рекомендації із застосування Українського правопису в новій редакції. Львів : 

ЛьвДУВС, 2019. 76 с. 

    Гриценко Т.Б. Українська мова за професійним спрямуванням. Київ : Центр 

навчальної літератури, 2019. 624 с. 

Голоюх Л. В. Г 61 Українська мова за професійним спрямуванням. Для студентів 

юридичного факультету : [навч. посібник]. Луцьк : Вежа-Друк, 2023. 192 с.  

Етика ділового спілкування: навч. посіб. / за ред. Т. Б. Гриценко, Т. Д. Іщенко, Т. Ф. 

Мельничук. Київ: Центр учбової літератури, 2018. 344 с. 

   Дедухно А.В., Сизоненко П.М. Українська мова за професійним спрямуванням. К : 

Ліра-К, 2018. 180 с. 

13. Загнітко А.П., Данилюк І.Г., Українське ділове мовлення: професійне і 

непрофесійне спілкування. – Донецьк : ТОВ ВКФ «БАО», 2007.  



 

 Караман О.С., Котусь О.А. Українська мова за професійним спрямуванням: 

навч.посібник– К.: Літера, 2018. – 544 с. 

Міненко О., Снісаренко Я.Українська мова за професійним спрямуванням. 

Практичний курс. Черкаси : ЧІПБ ім. Героїв Чорнобиля НУЦЗ України, 2020. 102 c. 

16. Мамрак А.В. Українське документування: мова та стиль: Навч. посіб. – 3-є вид. – 

К.: Центр навч. літератури, 2020. – 364 с.  

Масицька Т. Є. Українська мова (за професійним спрямуванням): навчально-

методичні рекомендації до виконання практичних завдань і самостійної роботи для 

здобувачів вищої освіти факультету міжнародних відносин. Луцьк : Вежа-Друк, 2023.  

18. Мацюк З., Станкевич Н. Українська мова професійного спілкування: Навч. посібн. 

/ З.Мацюк, Н. Станкевич. – 4-те вид. – К. : Каравела, 2023. – 352 с.  

19. Навчально-методичний посібник з української мови за професійним 

спрямуванням (практикум) / Укл. Н. М. Костриця. Н. В. Мазур. – Ніжин : Видавець 

ПП Лисенко М.М., 2013. – 132 с. 

Навчальний посібник-практикум «Українська мова (за професійним спрямуванням)» 

/ Г. Л. Вознюк, С. З. Булик-Верхола, І. П. Василишин, М. В. Гнатюк, І. Б. Ментинська, 

І. Д. Шмілик. Львів : Видавництво Львівської політехніки, 2020. 324с. 

21. Пентилюк М. І., Марунич І. І., Гайдаєнко І. В. Ділове спілкування та культура 

мовлення: навч. посіб. – К.: Центр навчальної літератури, 2021. – 220с.  

Підгурська В. Ю. Українська мова за професійним спрямуванням. Навчальний 

посібник / В. Ю. Підгурська, І. В. Голубовська - Житомир : Вид-во ЖДУ ім. І. Франка, 

2022. - 192 с.  

23. Середницька А.Я. Українська мова за професійним спрямуванням: навч. посібник 

– К.: Знання, 2021.- 212с.  

24. Стахів М.О. Український комунікативний етикет: навч.метод.посібник / 

М.О.Стахів. – К.: Знання, 2018. – 245с.  

25. Українська мова на щодень, на щомить (для державних службовців). Навч. 

посібник. – К.: Атака, 2004. – 392 с.  

Українська мова (за професійним спрямуванням) [Електронний ресурс] : збірник 

вправ і завдань для студентів спеціальності 073 "Менеджмент" освітньої програми 

"Бізнес-адміністрування" першого (бакалаврського) рівня / уклад. Н. М. Карікова. – 

Харків : ХНЕУ ім. С. Кузнеця, 2023. – 32 с.  

27. Українська мова (за професійним спрямуванням): навч. посібн. (упор. А.В. 

Лисенко, Т.К. Ісаєнко, С.М. Дорошенко). – Полтава: ПолтНТУ, 2015. – 280 с.  

28. Українська мова (за професійним спрямуванням): навч. посібн. (упор. 

О.В.Бабакова, З.О.Митяй). – Мелітополь: ФОП Однорог Т.В., 2018. – 151 с.  

Український науковий термін: діахронний контекст (колективна монографія) / З. Й. 

Куньч, І. Д. Фаріон, І. П. Василишин, О. Г. Литвин, І. Б. Ментинська. Львів : 

Галицька Видавнича Спілка, 2019. 226 с. 

30. Шевчук С. В., Клименко І. В. Українська мова за професійним спрямуванням : 

підручник / С. В. Шевчук, І. В. Клименко. – 3-тє вид., виправл. і доповн. – К. : Алерта, 

2023. – 536 с. 

 

ПОЛІТИКА ОЦІНЮВАННЯ 



 

У процесі вивчення дисципліни «Українська мова (за професійним 

спрямуванням)» використовуються такі засоби оцінювання та методи 

демонстрування результатів навчання: поточне опитування, тестування; презентації 

результатів виконаних завдань; оцінювання результатів модульної контрольної 

роботи; оцінювання індивідуального завдання; оцінювання результатів самостійної 

роботи студентів; інші види індивідуальних і групових завдань; екзамен. 

 

ОЦІНЮВАННЯ 
Остаточна оцінка за курс розраховується наступним чином: 

Поточний контроль 
Рейтинг з  

навчальної роботи 

Підсумкова 

атестація (екзамен) 

Загальна  

кількість балів Змістові модулі 1-2 

0-100 0-70 0-30 0-100 

 

ШКАЛА ОЦІНЮВАННЯ СТУДЕНТІВ 

Оцінка 

Оцінка  

за чотирибальною 

шкалою /  

Score on a four-point 

scale 

Оцінка за рейтинговою 

стобальною шкалою /  

Score on a one hundred-point  

rating scale 

Мін. Бал /  

Min. marks 

Макс. бал / 

Max. marks 

Відмінно/Excellent 5 90 100 

Добре/Good 
4 82 89 

4 74 81 

Задовільно/Satisfactory 
3 64 73 

3 60 63 

Незадовільно/Fail 
2 35 59 

2 0 34 
 


